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EDITAL DE LICITAÇÃO 

 

 

 

PROCESSO ADMINISTRATIVO LICITATÓRIO Nº 002/2020 

 

PREGÃO PRESENCIAL N° 001/2020 

 

 

 

 

A CÂMARA MUNICIPAL DE CABECEIRA GRANDE-MG, por meio de sua pregoeira 

Maria dos Reis Luiz Cruzeiro e equipe de apoio integrada pelos membros: Eliete Aparecida 

Rodrigues Moreira, Maria Aparecida Inácio Soares e Cirene José Leite Cardoso, membros 

designados pela Portaria n.º 018, de 06 de abril de 2020, torna público para conhecimento dos 

interessados que na data, horário e local indicados fará realizar licitação na modalidade 

PREGÃO, na forma PRESENCIAL, do tipo menor preço, conforme descrição contida neste 

Edital e seus Anexos. 

O procedimento licitatório obedecerá à Lei nº 10.520, de 2002, ao Decreto Federal nº 3555/2000, 

à Lei Complementar nº 123, de 2006, e subsidiariamente à Lei nº 8.666, de 1993, bem como à 

legislação correlata, e demais exigências previstas neste Edital e seus Anexos. 

 

Data da licitação: 30 de Abril de 2020. 

 

Horário: 13:30h 

 

Endereço: Rua Trajano Caetano, nº 121, Centro, Cabeceira Grande-MG. 
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1. DO OBJETO 

 

1.1. O objeto desta licitação é a seleção e a contratação de empresa especializada para a 

prestação de consultoria administrativa nas diversas áreas da Câmara Municipal, 

compreendendo, ainda, o treinamento e a capacitação de servidores, cabendo à contratada, 

especificamente: a) prestar consultoria administrativa por meio de consultas telefônicas, e-mail, 

videochamadas ou programas de troca de mensagens, e, ainda, assessoramento pessoal aos 

órgãos e agentes da Câmara Municipal, com pelo menos 2 (duas) visitas mensais para execução 

de trabalhos “in-loco”; b) prestar consultoria administrativa, compreendendo suporte técnico na 

elaboração de atos normativos (decretos, resoluções, portarias, instruções normativas, etc.) e 

legislativos (projetos, pareceres, vetos, etc.), elaboração de pareceres administrativos, orientação 

e acompanhamento de processos administrativos de interesse da Câmara e do Presidente; c) 

prestar consultoria administrativa ao setor de recursos humanos para gestão de pessoal e emissão 

de pareceres administrativos, elaboração de atos administrativos, elaboração de projetos de leis 

diversos, incluindo códigos, planos de carreira, estatutos e regulamentos; d) prestação de 

serviços de consultoria administrativa aos diversos órgãos da Câmara Municipal, com a 

instituição de rotinas inerentes a cada setor, suporte técnico na elaboração de atos 

administrativos e emissão de pareceres técnicos e administrativos pertinentes; e a e) prestação de 

serviços de assessoria e consultoria ao setor de Compras, Licitações e Contratos, com 

treinamento de pessoal em todas as rotinas inerentes ao setor, suporte técnico na elaboração de 

editais e na execução dos processos licitatórios, na elaboração e execução dos contratos e 

emissão de pareceres administrativos inerentes ao setor e f) treinamento e capacitação de 6 (seis) 

servidores nas áreas de processo e técnica legislativa; licitações e contratos administrativos e 

sistema de controle interno, conforme especificações e quantidades estabelecidas no Termo de 

Referência, neste Edital e seus Anexos. 

 

2. DAS CONDIÇÕES DE PARTICIPAÇÃO 

 

2.1. Poderão participar deste Pregão os interessados pertencentes ao ramo de atividade 

relacionado ao objeto da licitação, conforme disposto nos respectivos atos constitutivos, que 

atenderem a todas as exigências, inclusive quanto à documentação, constantes deste Edital e seus 

Anexos. 

 

2.2. Não será admitida nesta licitação a participação de pessoas jurídicas: 
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I - com falência, recuperação judicial, concordata ou insolvência, judicialmente decretadas, ou 

em processo de recuperação extrajudicial, em dissolução ou em liquidação, bem como 

estrangeiras que não funcionem no País; 

II - que estejam suspensas de licitar e impedidas de contratar com o Município de Cabeceira 

Grande-MG ou que estejam impedidas ou tenham sido declaradas inidôneas para licitar ou 

contratar com a Administração Pública Municipal; 

III - que estejam proibidas de contratar com a Administração Pública, em razão de sanção 

restritiva de direito decorrente de infração administrativa ambiental, nos termos do artigo 72, § 

8°, inciso V, da Lei n° 9.605, de 1998;  

IV - que estejam reunidas em consórcio, sejam controladoras, coligadas ou subsidiárias entre si;  

V - quaisquer interessados que se enquadrem nas vedações previstas no artigo 9º da Lei n.º 

8.666, de 1993. 

 

3. DO CREDENCIAMENTO 

 

3.1. Na sessão pública para recebimento das propostas e da documentação da habilitação, o 

proponente/representante deverá se apresentar para credenciamento junto ao Pregoeiro 

devidamente munido de documento que o credencie a participar deste certame, devendo, ainda, 

identificar-se, exibindo a carteira de identidade ou outro documento equivalente. 

 

3.2. O credenciamento é a condição obrigatória para formulação de lances e praticar todos os 

atos neste Pregão (artigo 4º, inciso VI, da Lei n.º 10.520/2002). 

 

3.3. Em casos de representação, o credenciamento far-se-á através de procuração pública ou 

particular, ou, ainda, carta de credenciamento, conforme modelo anexo deste edital, que 

comprove os necessários poderes para formular ofertas e lances de preços, e praticar todos os 

demais atos pertinentes ao certame, em nome da proponente. 

 

3.4. Deverá ser apresentada cópia autenticada do respectivo estatuto, contrato social, ou 

documento equivalente e da última alteração estatutária ou contratual, devidamente registrado na 

junta comercial, no qual estejam expressos os poderes para exercer direitos e assumir obrigações 

em decorrência de tal investidura. 

 

3.5.  Tratando-se de microempresa ou empresa de pequeno porte deverá ser apresentada a 

Certidão de Enquadramento de ME ou EPP emitida pela junta comercial do estado sede da 

licitante (conforme art. 8º da instrução normativa nº 103, de 30 de abril de 2007 do 
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Departamento Nacional de Registro do Comercio – DNRC) datada dos últimos 12 (doze) 

meses. 

 

3.6. Cada credenciado poderá representar apenas um licitante. 

 

3.7. RELAÇÃO APRESENTAÇÃO DO CREDENCIAMENTO: 

- Carta de Credenciamento (modelo Anexo V) ou procuração - No caso de representantes; 

- Cópia documento oficial de identificação que contenha foto (Identidade, Habilitação entre 

outros); 

- Estatuto social, contrato social ou outro instrumento de registro comercial, registrado na Junta 

Comercial; 

- Declaração de Ciência (modelo Anexo VIII); 

- Declaração de microempresa ou empresa de pequeno porte, quando for o caso (conforme 

modelo anexo a este Edital, sob pena de não usufruir do tratamento diferenciado previsto na Lei 

Complementar nº 123, de 2006); 

- Certidão de Enquadramento de ME ou EPP emitida pela junta comercial do estado sede da 

licitante (conforme art. 8º da instrução normativa nº 103, de 30 de abril de 2007 do 

Departamento Nacional de Registro do Comercio – DNRC) datada dos últimos 12 (doze) meses 

(caso haja interesse em fazer uso da Lei 123 e 147). 

 

4. DA ABERTURA DA SESSÃO 

 

4.1. A abertura da presente licitação dar-se-á em sessão pública, na data, horário e local 

indicados no preâmbulo deste Edital. 

 

4.1.1. Os interessados deverão apresentar envelopes da proposta de preços e da documentação de 

habilitação, separados, indevassáveis e fechados, contendo em suas partes externas e frontais, em 

caracteres destacados, os seguintes dizeres: 

 

 

ENVELOPE N° 01 - PROPOSTA DE PREÇOS 

CÂMARA MUNICIPAL DE CABECEIRA GRANDE-MG 

PROCESSO ADMINISTRATIVO LICITATÓRIO 002/2020 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 001/2020 

RAZÃO SOCIAL DO LICITANTE E CNPJ 
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ENVELOPE N° 02 - DOCUMENTAÇÃO DE HABILITAÇÃO 

CÂMARA MUNICIPAL DE CABECEIRA GRANDE-MG 

PROCESSO ADMINISTRATIVO LICITATÓRIO 002/2020 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 001/2020 

RAZÃO SOCIAL DO LICITANTE E CNPJ 

 

4.2. Aos licitantes interessados fica resguardado o direito de enviar os envelopes de 

Credenciamento, Proposta Comercial e Documentos de Habilitação via postal, desde que sejam 

protocolados na CÂMARA MUNICIPAL DE CABECEIRA GRANDE-MG., no endereço 

indicado no preâmbulo deste edital, com toda identificação do licitante e dados pertinente ao 

procedimento licitatório em epígrafe e, impreterivelmente, com pelo menos 30 minutos de 

antecedência ao horário previsto para abertura da sessão pública supracitada. 

 

4.2.1. Todo o procedimento de envio e regularidade das informações e conteúdo dos documentos 

referidos no item 4.2 corre por conta e risco do licitante. 

 

4.3. A declaração falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitação, ou ao 

enquadramento na condição de microempresa ou empresa de pequeno porte que faz jus ao 

tratamento diferenciado da Lei Complementar n° 123, de 2006, ou à elaboração independente de 

proposta, sujeitará o licitante às sanções previstas neste Edital. 

 

5. DA PROPOSTA COMERCIAL 

 

5.1. A proposta de preços, emitida por computador, redigida em língua portuguesa, com clareza, 

sem emendas, rasuras, acréscimos ou entrelinhas, devidamente datada e assinada, como também 

rubricadas em todas as suas folhas pelo licitante ou seu representante, deverá conter: 

 

I - as características do objeto de forma clara e precisa, indicando todas as especificações 

constantes do Termo de Referência e modelo de proposta; e 

II - preço mensal e total, em algarismo, expresso em moeda corrente nacional (real), de acordo 

com os preços praticados no mercado, considerando as especificações constantes do Termo de 

Referência. 

 

5.2. No preço cotado deverão estar incluídos todos os insumos que o compõe, tais como as 

despesas com impostos, taxas, despesas operacionais, seguros, deslocamentos e quaisquer outros 

que incidam na contratação do objeto. 
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5.3. O prazo de validade da proposta não poderá ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a 

contar da data da sua apresentação. 

 

5.4. A apresentação da proposta implica plena aceitação, por parte do licitante, das condições 

estabelecidas neste Edital e seus Anexos. 

 

6. DA CLASSIFICAÇÃO DAS PROPOSTAS 

 

6.1. O Pregoeiro verificará as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que não estejam 

em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital. 

 

6.2. A desclassificação de proposta será sempre fundamentada e registrada em ata. 

 

6.3. O Pregoeiro classificará o autor da proposta de menor preço e aqueles que tenham 

apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento), 

relativamente à de menor preço, para participação na fase de lances. 

 

6.3.1. Quando não forem verificadas, no mínimo, três propostas escritas de preços nas condições 

definidas no subitem anterior, o Pregoeiro classificará as melhores propostas subsequentes, até o 

máximo de três, para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam os 

preços oferecidos. 

 

7. DA FORMULAÇÃO DOS LANCES 

 

7.1. O Pregoeiro convidará individualmente os licitantes classificados, de forma sequencial, a 

apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior preço e os demais, 

em ordem decrescente de valor. 

 

7.2. A desistência em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro, implicará a 

exclusão do licitante da etapa de lances e a manutenção do último preço por ele apresentado, 

para efeito de ordenação das propostas. 

 

7.3. Encerrada a etapa de lances, na hipótese de participação de licitante microempresa - ME - ou 

empresa de pequeno porte - EPP - será observado o disposto nos artigos 44 e 45 da Lei 

Complementar nº 123, de 2006. 
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7.3.1. O Pregoeiro identificará os preços ofertados pelas ME/EPP participantes que sejam iguais 

ou até 5% (cinco por cento) superiores ao menor preço, desde que a primeira colocada não seja 

uma ME/EPP. 

 

7.3.2. As propostas ou lances que se enquadrarem nessa condição serão consideradas empatadas 

com a primeira colocada e o licitante ME/EPP melhor classificado terá o direito de apresentar 

uma última oferta para desempate, obrigatoriamente abaixo da primeira colocada, no prazo 

máximo de 5 (cinco) minutos. 

 

7.3.3. Caso a ME/EPP melhor classificada desista ou não se manifeste no prazo estabelecido, 

serão convocadas as demais licitantes ME/EPP participantes que se encontrem naquele intervalo 

de 5% (cinco por cento), na ordem de classificação, para o exercício do mesmo direito, segundo 

o estabelecido no subitem anterior. 

 

7.3.4. Caso sejam identificadas propostas de licitantes ME/EPP empatadas, no referido intervalo 

de 5% (cinco por cento), será realizado sorteio para definir qual das licitantes primeiro poderá 

apresentar nova oferta, conforme subitens acima. 

 

7.3.5. Havendo êxito neste procedimento, a ME/EPP assumirá a condição de melhor classificada 

no certame, para fins de aceitação. Não havendo êxito, ou tendo sido a melhor oferta inicial 

apresentada por ME/EPP, ou ainda não existindo ME/EPP participante, prevalecerá a 

classificação inicial. 

 

7.3.6. Somente após o procedimento de desempate fictício, quando houver, e a classificação final 

dos licitantes, será cabível a negociação de preço junto ao fornecedor classificado em primeiro 

lugar. 

 

7.3.7. Havendo eventual empate entre propostas, ou entre proposta e lance, o critério de 

desempate será aquele previsto no artigo 3º, § 2º da Lei nº 8.666, de 1993 e alterações. 

 

7.3.8. Persistindo o empate, o critério de desempate será o sorteio em ato público. 

 

7.4. Apurada a proposta final de menor preço, o Pregoeiro poderá negociar com o licitante para 

que seja obtido melhor preço, observado o critério de julgamento, não se admitindo negociar 

condições diferentes daquelas previstas neste Edital. 
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8. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS 

 

8.1. Após a negociação do preço, o Pregoeiro iniciará a fase de julgamento da proposta. 

 

8.1.1. O critério de julgamento adotado será o menor preço, observadas as exigências contidas 

neste Edital e seus Anexos quanto às especificações do objeto. 

 

8.2. O Pregoeiro examinará a proposta classificada em primeiro lugar quanto à compatibilidade 

do preço em relação ao valor estimado para a contratação e sua exeqüibilidade, bem como 

quanto ao cumprimento das especificações do objeto, decidindo motivadamente a respeito. 

 

8.3. Em havendo apenas uma oferta e desde que atenda a todos os termos do edital e que seu 

preço seja compatível com o valor estimado da contratação, esta poderá ser aceita. 

 

8.4. Se a proposta de menor valor não for aceitável, ou for desclassificada, o Pregoeiro 

examinará a proposta subseqüente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificação, até a 

apuração de uma proposta que atenda ao Edital. 

 

8.4.1. Nessa situação, o Pregoeiro poderá negociar com o licitante para que seja obtido melhor 

preço. 

 

8.5. No julgamento das propostas, o Pregoeiro poderá sanar erros ou falhas que não alterem sua 

substância, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessível a todos, atribuindo-

lhes validade e eficácia para fins de classificação. 

 

8.6. Sendo aceitável a proposta do licitante detentor do menor preço, este deverá comprovar sua 

condição de habilitação, na forma determinada neste Edital. 

 

9. DA HABILITAÇÃO 

 

9.1. Aceita a proposta do licitante detentor do menor preço, este deverá comprovar sua condição 

de habilitação, na forma determinada neste Edital. 

 

9.1.1. Os documentos poderão ser apresentados em original, em cópia autenticada por cartório 

competente ou por servidor da Administração, ou por meio de publicação em órgão da imprensa 

oficial. 
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9.2. Para a habilitação, o licitante detentor do menor preço deverá apresentar os documentos a 

seguir relacionados: 

 

9.3. Relativos à habilitação jurídica: 

 

I - no caso de empresário individual: inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis, a 

cargo da Junta Comercial da respectiva sede; 

II - no caso de sociedade empresária: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, 

devidamente inscrito no Registro Público de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da 

respectiva sede, acompanhado de documento comprobatório de seus administradores. Os 

documentos acima deverão estar acompanhados de todas as alterações ou da consolidação 

respectiva; 

III - no caso de sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas 

Jurídicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicação dos seus administradores; 

IV - no caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certidão expedida pela Junta 

Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Jurídicas, conforme o caso, que comprove a 

condição de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do artigo 8°da Instrução 

Normativa n°103, de 30/04/2007, do Departamento Nacional de Registro do Comércio – DNRC; 

V - no caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no País: decreto de 

autorização, e ato de registro ou autorização para funcionamento expedido pelo órgão 

competente, quando a atividade assim o exigir. 

 

9.4. – Qualificação econômica financeira: 

 

I – Certidão Negativa de falência ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da empresa, 

datado dos últimos 90 (noventa) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na 

própria Certidão; 

a)  No caso de Certidão Cível, deverá conter especificamente em seu corpo: Concordata 

preventiva, concordata suspensiva, recuperação extrajudicial, recuperação judicial ou falência. 

 

9.5. Relativos à regularidade fiscal e trabalhista: 

 

I - Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas do Ministério da Fazenda 

(CNPJ); 

II – Certidão de Regularidade perante o FGTS, fornecido pela Caixa Econômica Federal, 

devidamente atualizado, nos termos da Lei n.º 8.036, de 11 de maio de 1990; 
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III - Certidão Conjunta de débitos relativos aos tributos federais e à dívida ativa da união, 

expedida pela Receita Federal do Brasil – RFB no site: (www.receita.fazenda.gov.br); 

compreendendo INSS.  

IV – Certidão de Débitos Tributários para com a Fazenda Estadual.  

V – Certidão de Débitos Tributários para com a fazenda Municipal ou Distrital da sede do 

licitante. 

VI – Certidão de Débitos Trabalhistas – CND – Fornecida pela justiça do trabalho da sede da 

licitante; 

 

9.5.1. Caso o licitante detentor do menor preço seja microempresa ou empresa de pequeno porte, 

deverá apresentar toda a documentação exigida para efeito de comprovação de regularidade 

fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrição, sob pena de ser inabilitado. 

 

9.6. Relativos à qualificação técnica: 

 

I - atestado de Capacidade Técnica que comprove que o(a) licitante, inclusive por meio de seus 

sócios, funcionários ou prestadores de serviços, já tenha fornecido serviços semelhantes. O 

atestado deverá conter, no mínimo, as seguintes informações: 

 a) serviços fornecidos e em qual período; 

 b) clara identificação do emitente, visando à realização de possíveis diligências; e 

 c) manifestação quanto à qualidade e/ou satisfação dos serviços fornecidos. 

 

9.7. Declarações: 

 

I - Declaração, sob as penalidades cabíveis, da inexistência de fatos supervenientes impeditivos 

para a sua habilitação neste certame, conforme modelo anexo a este Edital; 

II - Declaração de que a empresa não utiliza mão-de-obra direta ou indireta de menores, 

conforme modelo anexo a este Edital. 

 

9.8. A comprovação dos requisitos de habilitação será exigida do licitante de acordo com o vulto 

e a complexidade de cada item. 

 

9.9. O licitante obriga-se a declarar, sob as penalidades legais, a superveniência de fato 

impeditivo da habilitação. 

 

9.10. Será inabilitado o licitante que não comprovar sua habilitação, deixar de apresentar 

quaisquer dos documentos exigidos para a habilitação, ou apresentá-los em desacordo com o 
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estabelecido neste Edital, ressalvado o disposto quanto à comprovação da regularidade fiscal das 

microempresas e empresas de pequeno porte. 

 

9.11. No caso de inabilitação, o Pregoeiro retomará o procedimento a partir da fase de 

julgamento da proposta, examinando a proposta subseqüente e, assim sucessivamente, na ordem 

de classificação. 

 

9.12. Para fins de habilitação, o Pregoeiro deverá certificar a autenticidade das certidões emitidas 

eletronicamente ou poderá obter certidões de órgãos ou entidades emissoras de certidões, em 

sítios oficiais 

 

9.13. Não serão aceitos documentos com indicação de CNPJ diferentes, salvo aqueles legalmente 

permitidos. 

 

9.14. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro 

suspenderá a sessão, informando a nova data e horário para a continuidade da mesma. 

 

9.15. No julgamento da habilitação, o Pregoeiro poderá sanar erros ou falhas que não alterem a 

substância dos documentos e sua validade jurídica, mediante despacho fundamentado, registrado 

em ata e acessível a todos, atribuindo-lhes validade e eficácia para fins de habilitação. 

 

9.16. Constatado o atendimento às exigências de habilitação fixadas no Edital, o licitante será 

declarado vencedor. 

 

9.16.1. Caso o licitante detentor do menor preço seja microempresa ou empresa de pequeno 

porte, havendo alguma restrição na comprovação de sua regularidade fiscal, ser-lhe-á assegurado 

o prazo de 5 (cinco) dias úteis, a contar do momento em que for declarado vencedor do certame, 

prorrogável por igual período, para a regularização da documentação, pagamento ou 

parcelamento do débito, e emissão de eventuais certidões negativas ou positivas com efeito de 

certidão negativa. 

 

9.16.2. A prorrogação do prazo a que se refere o subitem anterior deverá sempre ser concedida 

pela Administração quando requerida pelo licitante, a não ser que exista urgência na contratação 

ou prazo insuficiente para o empenho devidamente justificados. 
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9.16.3. A declaração do vencedor de que trata este subitem acontecerá no momento 

imediatamente posterior à fase de habilitação, aguardando-se os prazos de regularização fiscal 

para a abertura da fase recursal. 

 

9.16.4. A não-regularização da documentação, no prazo previsto, implicará decadência do direito 

à contratação, sem prejuízo das sanções previstas no artigo 81 da Lei Federal n° 8.666, de 1993, 

sendo facultado à Administração convocar os licitantes remanescentes, na ordem de 

classificação, ou revogar a licitação. 

 

9.17. Da sessão pública do Pregão será lavrada Ata, que mencionará todas os licitantes presentes, 

os lances finais oferecidos, bem como as demais ocorrências que interessarem ao julgamento, 

devendo a Ata ser assinada pelo Pregoeiro e por todas os licitantes presentes. 

 

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA 

 

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor deverá ser encaminhada no prazo de 2 

(duas) horas, a contar da solicitação do Pregoeiro. 

 

10.1.1. A proposta final deverá ser redigida em língua portuguesa, digitada, em uma via, sem 

emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a última folha ser assinada e as demais 

rubricadas pelo licitante ou seu representante legal. 

 

10.1.2. A proposta final deverá conter a indicação do banco, número da conta e agência do 

licitante vencedor, para fins de pagamento. 

10.2. A proposta final deverá ser documentada nos autos e será levada em consideração no 

decorrer da execução do contrato e aplicação de eventual sanção à Contratada, se for o caso. 

 

10.2.1. Todas as especificações do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada. 

 

11. DOS RECURSOS 

 

11.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante poderá, ao final da sessão pública, de forma 

imediata e motivada, manifestar sua intenção de recorrer, quando lhe será concedido o prazo de 3 

(três) dias úteis para apresentar as razões do recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, 

intimados para, querendo, apresentarem contra razões em igual prazo, que começará a contar do 
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término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos 

indispensáveis à defesa dos seus interesses. 

 

11.1.1. Caso o licitante vencedor seja microempresa ou empresa de pequeno porte com restrição 

na documentação de regularidade fiscal, o prazo a que se refere o subitem anterior iniciar-se-á 

após o decurso da fase de regularização fiscal. 

 

11.2. A falta de manifestação imediata e motivada do licitante quanto à intenção de recorrer 

importará a decadência desse direito. 

 

11.3. Cabe ao Pregoeiro receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando-os à autoridade 

competente quando mantiver sua decisão. 

 

11.3.1. A análise quanto ao recebimento ou não do recurso, pelo Pregoeiro, ficará adstrita à 

verificação da tempestividade e da existência de motivação da intenção de recorrer. 

 

11.4. O acolhimento de recurso, pelo Pregoeiro, ou pela autoridade competente, conforme o 

caso, importará invalidação apenas dos atos insuscetíveis de aproveitamento. 

 

11.5. Não serão conhecidos os recursos cujas razões forem apresentadas fora dos prazos legais.  

 

11.6. Os recursos deverão ser decididos no prazo de 05 (cinco) dias. 

 

12. DA ADJUDICAÇÃO E HOMOLOGAÇÃO 

 

12.1. O objeto da licitação será adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, 

caso não haja interposição de recurso, ou pela autoridade competente, após a regular decisão dos 

recursos apresentados. 

 

12.2. Após a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade 

competente homologará o procedimento licitatório. 

 

13. DO CONTRATO OU NOTA DE EMPENHO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE 

   

13.1. Após a homologação da licitação, a Adjudicatária terá o prazo de 5 (cinco) dias úteis, 

contados a partir da data de sua convocação, para assinar o Contrato ou retirar a Nota de 
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Empenho ou instrumento equivalente, conforme o caso, sob pena de decair do direito à 

contratação, sem prejuízo das sanções previstas neste Edital. 

 

13.2. Antes da assinatura do Contrato ou da emissão da Nota de Empenho, a contratante 

verificará ás condições de habilitação e qualificação da contratada, devendo a comprovação da 

manutenção ser anexada ao processo. 

 

13.3. Se a Adjudicatária, no ato da assinatura do Contrato ou da retirada da Nota de Empenho, 

não comprovar que mantém as condições de habilitação, ou quando, injustificadamente, recusar-

se a assinar o Contrato ou retirar a Nota de Empenho, poderá ser convocado outro licitante, 

desde que respeitada a ordem de classificação, para, após feita a negociação, verificada a 

aceitabilidade da proposta e comprovados os requisitos de habilitação, celebrar a contratação, 

sem prejuízo das sanções previstas neste Edital e das demais cominações legais. 

 

13.4. A Contratada ficará obrigada a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos 

ou supressões que se fizerem necessários, nos termos dos parágrafos 1º e 2º do art. 65, da Lei nº 

8.666/93. 

 

13.5. É vedada a subcontratação total ou parcial do objeto do contrato, exceto nas condições 

autorizadas no Termo de Referência ou na minuta de contrato. 

 

13.6. A Contratada deverá manter durante toda a execução da contratação, em compatibilidade 

com as obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na 

licitação. 

 

13.7. Durante a vigência da contratação, a fiscalização será exercida por um representante da 

Contratante, ao qual competirá registrar em relatório todas as ocorrências e as deficiências 

verificadas e dirimir as dúvidas que surgirem no curso da execução contratual, de tudo dando 

ciência à Administração. 

 

14. DA VIGÊNCIA DA CONTRATAÇÃO 

 

14.1. O prazo de vigência da contratação será de 8 (oito) meses, contados a partir da data da 

assinatura do instrumento, ou da data da retirada da Nota de Empenho, nos termos do artigo 57 

da Lei Federal nº 8.666, de 1993, admitida a sua prorrogação nos termos do inciso II, do mesmo 

dispositivo legal. 
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15. DO PREÇO E DOS CRITÉRIOS DE REAJUSTE 

 

15.1. Os preços são fixos e, por se tratar de prestação de serviços continuados, poderão ser 

reajustados a cada período de 12 (doze) meses, contado a partir da data de início de sua vigência, 

pelo IPCA do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatística - IBGE ou por outro índice oficial 

que venha a substituí-lo ou, na ausência de substituto, pela média simples dos principais índices 

econômicos que apuram a inflação anual acumulada.  

 

16. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA 

 

16.1. As obrigações da Contratante e da Contratada são as estabelecidas na minuta do 

instrumento de Contrato. 

 

17. DO RECEBIMENTO E CRITÉRIO DE ACEITAÇÃO DO OBJETO 

 

17.1. Os critérios de recebimento e aceitação do objeto estão previstos no Termo de Referência e 

na minuta do instrumento de Contrato. 

 

18. DO PAGAMENTO 

 

18.1. O pagamento será efetuado mensalmente e até o 5º (quinto) dia útil do mês subsequente ao 

mês de referência. 

 

18.2. O pagamento será efetuado através de crédito em conta-corrente nome do licitante 

vencedor em Banco de sua escolha ou por meio de cheque nominal, mediante apresentação da 

Nota Fiscal atestada e visada pelo setor competente da CÂMARA. 

 

19. DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

 

19.1. As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos específicos 

consignados no Orçamento Geral deste exercício, na dotação abaixo discriminada: 

Natureza da despesa: 3.3.90.35.02 

Classificação: 01.031.0001.2002 
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20. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

 

20.1 O (A) CONTRATADO (A) ficará sujeita, no caso de falhas injustificadas, assim 

consideradas pela CÂMARA MUNICIPAL, de inexecução parcial ou de inexecução total da 

obrigação, sem prejuízo das responsabilidades civil e criminal, assegurada a prévia e ampla 

defesa, às seguintes penalidades: 

 

a) advertência; 

b) multa de: 

I) 0,5 % (meio por cento) por evento e/ou falha cometida, incidentes acumulativamente sobre o 

valor total do contrato; 

II) 5% (cinco por cento) na hipótese de reincidência de mesmo gênero num prazo de 90 

(noventa) dias corridos, incidentes acumulativamente sobre o valor total do contrato; 

III) 20% (vinte por cento) do valor total do contrato, em caso de rescisão por inadimplência; 

c) suspensão temporária do direito de participar de licitação e impedimento de contratar com a 

CÂMARA MUNICIPAL, pelo prazo de até 2 (dois) anos; e 

d) declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública enquanto 

perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a reabilitação 

perante a própria autoridade que aplicou a penalidade, que será concedida sempre que a empresa 

ressarcir a CÂMARA MUNICIPAL pelos prejuízos causados e após decorrido o prazo da sanção 

aplicada com base na alínea anterior. 

 

20.2. As sanções previstas nas alíneas "a", "c" e "d" da cláusula 20.1 poderão ser aplicadas, 

cumulativamente à pena de multa. 

 

20.3 As penalidades previstas nas alíneas "c" e "d" da Cláusula 20.1 também poderão ser 

aplicadas à CONTRATADA que tenha sofrido condenação definitiva por fraudar recolhimento 

de tributos, praticar ato ilícito visando frustrar os objetivos da licitação ou demonstrar não 

possuir idoneidade para contratar com o MUNICÍPIO. 

 

20.4. As sanções definidas nos parágrafos anteriores poderão ser aplicadas de acordo com a 

gravidade da falta, a critério da CÂMARA MUNICIPAL, garantida a ampla defesa do (a) 

CONTRATADO (A) nos seguintes casos, dentre outros:  

a) apresentação de documentos falsos; 

b) recusa em cumprir o contrato; 
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c) prática de atos ilícitos visando frustrar os objetivos do certame que deu origem a este 

instrumento; 

d) cometimento de falhas e/ou fraudes no fornecimento do objeto deste instrumento; 

e) condenação definitiva pela prática dolosa de fraude fiscal no recolhimento de quaisquer 

tributos; e 

f) prática de ato ilícito, demonstrando não possuir idoneidade para contratar com o MUNICÍPIO. 

 

20.5. Na hipótese do (a) CONTRATADO (A) não cumprir o prazo estabelecido no § 2º da 

Cláusula Primeira, estará sujeita a multa de 0,10% (dez décimos por cento) por dia de atraso, 

incidente sobre o valor total do contrato, até 30 (trinta) dias, quando então este instrumento será 

rescindido, sem prejuízo da aplicação das demais sanções estabelecidas no caput. 

 

20.6. A CÂMARA MUNICIPAL, para garantir o fiel pagamento das multas, reserva-se o direito 

de reter o valor contra o crédito gerado pela CONTRATADA, independentemente de notificação 

judicial ou extrajudicial. 

 

20.7. O (A) CONTRATADO (A) deverá efetuar o pagamento de qualquer multa contratual, 

perante o Setor financeiro da CÂMARA MUNICIPAL, dentro do prazo de 03 (três) dias úteis, 

contados a partir da intimação, sob pena de rescisão contratual. 

20.8. A CÂMARA MUNICIPAL, cumulativamente, poderá ainda: 

 

a) reter todo e qualquer pagamento até que seja cumprida integralmente, pelo (a) 

CONTRATADO (A), a obrigação a que esta tiver dado causa; 

b) reter todo e qualquer pagamento até o efetivo adimplemento da multa, ou, abater diretamente 

do pagamento a ser efetuado ao(à) CONTRATADO(A); e 

c) advertir por escrito qualquer conduta e/ou fornecimento julgado inadequado. 

 

20.9. As multas aqui previstas são de caráter moratório, não eximindo o (a) CONTRATADO (A) 

da reparação dos eventuais danos, perdas ou prejuízos que seu ato punível venha acarretar a 

CÂMARA MUNICIPAL. 

 

21. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 

 

21.1. Até 2 (dois) dias úteis antes da data fixada para a abertura da sessão pública, qualquer 

pessoa poderá solicitar esclarecimentos, providências ou impugnar o ato convocatório do pregão. 
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21.2. É facultada ao Pregoeiro ou à Autoridade Superior, em qualquer fase da licitação, a 

promoção de diligência destinada a esclarecer ou complementar a instrução do processo, vedada 

a inclusão posterior de documento ou informação que deveria constar no ato da sessão pública. 

 

21.3. No julgamento da habilitação e das propostas, o Pregoeiro poderá sanar erros ou falhas que 

não alterem a substância das propostas, dos documentos e sua validade jurídica, mediante 

despacho fundamentado, registrado em Ata acessível a todos, atribuindo-lhes validade e eficácia 

para fins de habilitação e classificação. 

 

21.4. É vedado ao licitante retirar sua proposta ou parte dela depois de aberta a sessão pública do 

pregão. 

 

21.5. A autoridade competente para a aprovação do procedimento licitatório poderá revogá-lo 

em face de razões de interesse público, por motivo de fato superveniente devidamente 

comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anulá-lo por ilegalidade, 

de ofício ou por provocação de terceiros, mediante ato escrito e devidamente fundamentado. 

 

21.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparação e apresentação de suas propostas e a 

Administração não será, em nenhum caso, responsável por esses custos, independentemente da 

condução ou do resultado do processo licitatório. 

 

21.7. As normas que disciplinam este Pregão serão sempre interpretadas em favor da ampliação 

da disputa entre os interessados, desde que não comprometam o interesse da Administração, o 

princípio da isonomia, a finalidade e a segurança da contratação. 

 

21.8. O Edital está disponibilizado, na íntegra, no endereço eletrônico 

www.cabeceiragrandemg.leg.br, e também poderão ser lidos e/ou obtidos no endereço indicado 

no preâmbulo, nos dias úteis, no horário de 13:00 às 18:00 horas, mesmo endereço e período no 

qual os autos do processo administrativo permanecerão com vista franqueada aos interessados. 

 

21.9. Em caso de cobrança pelo fornecimento de cópia da íntegra do edital e de seus anexos, o 

valor se limitará ao custo efetivo da reprodução gráfica de tais documentos, nos termos do artigo 

5°, III, da Lei n°10.520, de 2002. 

 

21.10. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos: 
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ANEXO I – Termo de Referência; 

ANEXO II – Modelo de declaração de inexistência de fato superveniente impeditivo da 

habilitação; 

ANEXO III – Modelo de declaração relativa à proibição do trabalho do menor;  

ANEXO IV - Modelo de declaração de microempresa e empresa de pequeno porte; 

ANEXO V – Modelo de carta de credenciamento; 

ANEXO VI – Minuta do contrato;  

ANEXO VII – Modelo proposta; 

ANEXO VIII – Modelo declaração de ciência. 

 

Cabeceira Grande-MG, 15 de abril de 2020. 

 

_______________________________________ 

MARIA DOS REIS LUIZ CRUZEIRO  

Pregoeira 
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ANEXO I 

 

 

PROCESSO ADMINISTRATIVO LICITATÓRIO Nº 002/2020 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 001/2020 

 

 

TERMO DE REFERÊNCIA 

 

1 - OBJETO  

 

1.1. O objeto desta licitação é a seleção e a contratação de empresa especializada para a 

prestação de consultoria administrativa nas diversas áreas da Câmara Municipal, 

compreendendo, ainda, o treinamento e a capacitação de servidores, cabendo à contratada, 

especificamente: a) prestar consultoria administrativa por meio de consultas telefônicas, e-mail, 

videochamadas ou programas de troca de mensagens, e, ainda, assessoramento pessoal aos 

órgãos e agentes da Câmara Municipal, com pelo menos 2 (duas) visitas mensais para execução 

de trabalhos “in-loco”; b) prestar consultoria administrativa, compreendendo suporte técnico na 

elaboração de atos normativos (decretos, resoluções, portarias, instruções normativas, etc.) e 

legislativos (projetos, pareceres, vetos, etc.), elaboração de pareceres administrativos, orientação 

e acompanhamento de processos administrativos de interesse da Câmara e do Presidente; c) 

prestar consultoria administrativa ao setor de recursos humanos para gestão de pessoal e emissão 

de pareceres administrativos, elaboração de atos administrativos, elaboração de projetos de leis 

diversos, incluindo códigos, planos de carreira, estatutos e regulamentos; d) prestação de 

serviços de consultoria administrativa aos diversos órgãos da Câmara Municipal, com a 

instituição de rotinas inerentes a cada setor, suporte técnico na elaboração de atos 

administrativos e emissão de pareceres técnicos e administrativos pertinentes; e a e) prestação de 

serviços de assessoria e consultoria ao setor de Compras, Licitações e Contratos, com 

treinamento de pessoal em todas as rotinas inerentes ao setor, suporte técnico na elaboração de 

editais e na execução dos processos licitatórios, na elaboração e execução dos contratos e 

emissão de pareceres administrativos inerentes ao setor e f) treinamento e capacitação de 6 (seis) 

servidores nas áreas de processo e técnica legislativa; licitações e contratos administrativos e 

sistema de controle interno 
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2 - JUSTIFICATIVA 

 

2.1. A Câmara Municipal de Cabeceira Grande-MG desempenha seu papel institucional como 

órgão legislativo do Município, responsabilizando-se especialmente pelas funções legislativa e 

fiscalizadora, demandando recursos materiais e humanos para o desempenho de suas atividades-

meio, especialmente no que concerne ao assessoramento do processo legislativo, ao 

gerenciamento de recursos humanos, à organização de rotinas administrativas, à consultoria e 

orientação administrativa e a contratação de bens e serviços e atividades patrimoniais, 

operacionais e financeiras, bem como necessitando de capacitação e treinamento de seus 

servidores.  

 Desta forma mostram-se necessários os serviços de empresa que atue nas referidas 

áreas, em conformidade com o objeto, especialmente com o propósito de estabelecer rotinas de 

trabalho e capacitar servidores nas áreas do processo legislativo, licitações e contratos, bem 

como, no controle interno. 

 

3 - VALOR DA CONTRATAÇÃO 

 

O valor base para a contratação foi determinado a partir de 3 orçamentos (anexos no processo), 

fornecidos por empresas do ramo, totalizando a quantia mensal de R$ 3.966,66 (Três mil, 

novecentos e sessenta e seis reais e sessenta e seis centavos), perfazendo, para o periodo o 

valor de R$ 31.733,28 (Trinta e um mil, setecentos e trinta e tres reais e vinte e oito 

centavos). 

 

4 - REGIME DE EXECUÇÃO. 

 

4.1. As atividades serão desenvolvidas mediante consultorias e assessorias técnicas, em pronto 

atendimento, estudo de casos específicos e elaboração de orientações técnicas para solução 

definitiva. 

 

4.2. Para cumprimento do objeto licitado a licitante vencedora deverá colocar a disposição e a 

serviço da Câmara Municipal, de forma permanente, profissionais habilitados com amplo 

conhecimento e experiência em Administração Pública, os quais deverão prontamente atender às 

consultas feitas pelos membros e servidores da Câmara Municipal. 

 

4.3. A licitante vencedora deverá exercer ainda, os seguintes procedimentos:  
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I - prestar consultoria administrativa por meio de consultas telefônicas, e-mail, videochamadas 

ou programas de troca de mensagens, e, ainda, assessoramento pessoal aos agentes da Câmara 

Municipal, com pelo menos 2 (duas) visitas mensais à sede do órgão para execução de trabalhos 

“in-loco”, exceto àqueles que requerem sua prestação fora da sede do Município e só será 

permitido a execução de serviços fora das repartições municipais, quando os mesmos em função 

de sua forma legal, assim requererem;  

II - prestar consultoria administrativa, compreendendo suporte técnico na elaboração de atos 

normativos (decretos, resoluções, portarias, instruções normativas, etc.) e legislativos (projetos, 

pareceres, vetos, etc.), elaboração de pareceres administrativos, orientação e acompanhamento de 

processos administrativos de interesse da Câmara Municipal; 

III - prestar consultoria administrativa ao setor de recursos humanos para gestão de pessoal e 

emissão de pareceres administrativos, elaboração de atos administrativos, elaboração de projetos 

de leis diversos, incluindo códigos, planos de carreira, estatutos e regulamentos; 

IV - prestação de serviços de consultoria administrativa aos diversos órgãos da Câmara 

Municipal, com a instituição de rotinas inerentes a cada setor, suporte técnico na elaboração de 

atos administrativos e emissão de pareceres técnicos e administrativos pertinentes;  

V - prestação de serviços de assessoria e consultoria ao setor de Compras, Licitações e 

Contratos, com treinamento de pessoal em todas as rotinas inerentes ao setor, suporte técnico na 

elaboração de editais e na execução dos processos licitatórios, na elaboração e execução dos 

contratos e emissão de pareceres administrativos inerentes ao setor e  

VI - treinamento e capacitação presencial de 6 (seis) servidores nas áreas de processo e técnica 

legislativa; licitações e contratos administrativos e sistema de controle interno, com carga horária 

mínima de 20 h/a para cada curso.  

 

4.4. Os serviços serão requeridos pelos setores competentes e supervisionados diretamente pelo 

Presidente da Câmara ou por delegação do mesmo.  

 

5 - QUALIFICAÇÃO 

 

5.1. O profissional ou profissionais designados pela empresa deve(m) possuir experiência nas 

diversas áreas compatíveis com as atividades da Câmara Municipal, capaz(es) de atender o 

escopo e o porte dos serviços requeridos, nos prazos fixados e em conformidade com este Termo 

de Referência. 
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6- INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES 

 

6.1. A empresa contratada deverá realizar uma reunião técnica inicial com o Presidente da 

Câmara Municipal e demais pessoas necessárias para esclarecimentos e recomendações quanto à 

metodologia e desenvolvimento do trabalho. Poderá ser discutida a possibilidade de modificação 

nos procedimentos metodológicos e/ou na elaboração dos produtos contratados. 

 

6.2. É importante ressaltar, ainda, que em todo o desenvolvimento do trabalho, a comunicação e 

a publicação de atos, programas e serviços referentes ao objeto contratado, deverão ter caráter 

educativo ou informativo, constando os dizeres do Contrato com a Câmara Municipal de 

Cabeceira Grande-MG, inseridas as devidas logomarcas, não podendo constar nomes, símbolos 

ou imagens que caracterizem mera peça de propaganda e/ou promoção pessoal de autoridades ou 

servidores públicos, ou mesmo da empresa ou pessoa física contratada. 

 

7 - ATRIBUIÇÕES METODOLÓGICAS DA EMPRESA CONTRATADA 

 

7.1. Para a apresentação da metodologia proposta a empresa contratada deverá seguir as 

seguintes etapas de trabalho:  

 

I - analisar preliminarmente as condições previstas neste Termo de Referência, com as 

exigências e as especificações dos produtos a serem elaborados; 

II - analisar os contratos e instrumentos congêneres, Lei Orgânica, Regimento Interno e demais 

procedimentos administrativos da Câmara Municipal de Cabeceira Grande-MG para 

direcionamento dos trabalhos;  

III - organizar e consolidar todas as informações exigidas neste Termo de Referência, e 

apresentar estudo dos resultados. 

 

8- DA VIGÊNCIA DO FUTURO CONTRATO 

 

8.1. A vigência do futuro contrato administrativo será de 8 (oito) meses a contar da data da sua 

assinatura. 

 

8.2. Em observância ao interesse público, e uma vez tratar da execução de serviços continuados, 

a vigência do futuro contrato administrativo poderá ser prorrogada em observância aos ditames 

do inciso II c/c § 4º do art. 57 da Lei 8.666/93. 
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8.3. Na ocorrência de prorrogação de vigência do futuro contrato administrativo será assegurado 

ao contratado o direito de ver o valor do contrato corrigido, objetivando a manutenção do 

equilíbrio econômico-financeiro, base índice oficial do IPCA ou outro que vier a substituí-lo, por 

se tratar de garantia constitucional e, de acordo com o estabelecido no inciso II alínea “d” do art. 

65 da Lei Federal nº 8.666/93. 

 

9 - PAGAMENTO 

 

9.1. Os pagamentos serão efetuados mensalmente pela Tesouraria do Município, através deposito 

bancário ou TED em nome da futura contratada, bem como, por meio de cheque, até o 5° 

(quinto) dia do mês subseqüente ao que originou a prestação dos serviços, mediante nota fiscal 

devidamente empenhada. 

 

9.1.1 – Em caso de devolução da documentação fiscal para correção, o prazo para pagamento 

fluirá da sua reapresentação. 

 

9.1.2. A nota fiscal/fatura deverá ser emitida pela própria Contratada, obrigatoriamente com o 

número de inscrição no CNPJ apresentado nos documentos de habilitação e das propostas de 

preços, não se admitindo notas fiscais/faturas emitidas com outros CNPJs. 

 

10 - DOS RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS. 

 

10.1. As despesas decorrentes com a contratação do objeto desta licitação correrão por conta da 

seguinte dotação:  

Natureza da despesa: 3.3.90.35.02 

Classificação: 01.031.0001.2002 

 

10.2. A despesa para os anos subseqüentes, quando for o caso, será alocada à dotação 

orçamentária prevista para atendimento dessa finalidade, a ser consignada na Lei Orçamentária 

Anual. 

 

11 - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAÇÃO. 

 

11.1. A fiscalização será exercida pela Secretaria Executiva da Câmara Municipal de Cabeceira 

Grande-MG, conforme estabelece o art. 67 da Lei nº 8.666/93 e não exclui nem reduz a 

responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, e na 



 

 

 CÂMARA MUNICIPAL DE CABECEIRA GRANDE 
ESTADO DE MINAS GERAIS 

 

 

RUA TRAJANO CAETANO, 121 – CENTRO – CEP 38.625-000 – CABECEIRA GRANDE –MINAS GERAIS 

TELEFONE: 38 3677-8033 – FAX 38 3677-8035 – SITE: www.cabeceiragrandemg.leg.br 

E-MAIL: câmara@cmcg.mg.gov.br 

sua ocorrência, não implica co-responsabilidade do Poder Público ou de seus agentes e 

prepostos. 

 

12 - DA OBRIGAÇÃO DAS PARTES. 

 

12.1. As obrigações sociais, fiscais e trabalhistas estão inseridas na minuta do contrato anexo IX. 

 

12.2 Caberá a contratada a prestação dos serviços em perfeitas condições, em estrita observância 

das especificações do edital e contrato. 

 

13 - DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS. 

 

13.1. A Licitante, proponente declarada vencedora, que for convocada dentro do prazo de 

validade da sua proposta, que se recusar injustificadamente a celebrar o contrato, dentro de 05 

(cinco) dias a contar da notificação da Administração, falhar no cumprimento do contrato, 

comportar-se de modo inidôneo, garantido o direito prévio da citação e da ampla defesa, sujeitar-

se em multa pecuniária no percentual de 5% (cinco por cento) calculado sobre o valor da sua 

proposta, e sujeitar-se-á ainda em demais penalidades legais, descritas no instrumento 

convocatório/edital e na minuta do contrato administrativo, e em conformidade com o que 

prescreve a Lei 8.666/93. 

 

13.2. Este termo de referência faz parte integrante do edital e da minuta do contrato 

administrativo para todos os efeitos legais e de direito. 

 

Cabeceira Grande, 15 de abril de 2020. 

 

_____________________________________ 

CIRENE JOSÉ LEITE CARDOSO 

Secretária de Administração e Finanças da Câmara Municipal de Cabeceira Grande-MG 
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ANEXO II 

 

 

PROCESSO ADMINISTRATIVO LICITATÓRIO N.º 002/2020 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 001/2020 

 

 

DECLARAÇÃO DA INEXISTÊNCIA DE FATOS IMPEDITIVOS 

 

 

 

 

RAZÃO SOCIAL DO LICITANTE_____________________________CNPJ/MF Nº 

_________________________, sediada em (ENDEREÇO COMPLETO) 

___________________________________________, declara, sob as penas e o rigor da lei, que 

não foi declarada inidônea e até a presente data inexistem fatos impeditivos à sua participação no 

presente processo licitatório, estando ciente da obrigatoriedade de comunicar formalmente a 

CÂMARA, na hipótese de ocorrências posteriores. 

 

 

 

Cidade ________de __________________ de 2020.  

(DATA DA REALZAÇÃO DO PREGÃO) 

 

_____________________________________________________ 

RAZÃO SOCIAL - CNPJ 

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL E ASSINATURA 
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ANEXO III 

 

 

PROCESSO ADMINISTRATIVO LICITATÓRIO N.º 002/2020  

PREGÃO PRESENCIAL Nº 001/2020 

 

 

DECLARAÇÃO 

 

 

_________________________, inscrito no CNPJ n.º ________________________, por 

intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(a) _________________________, portador(a) da 

Carteira de Identidade n.º ____________ e do CPF n.º _____________, DECLARA, para fins do 

disposto no inciso V, do art. 27, da Lei n.º 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n.º 

9.854, de 27 de outubro de 1999, que não emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, 

perigoso ou insalubre, e não emprega menor de dezesseis anos. 

 

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condição de aprendiz (___). 

 

 

Cidade ________de __________________ de 2020.  

(DATA DA REALIZAÇÃO DO PREGÃO) 

 

_____________________________________________________ 

RAZÃO SOCIAL - CNPJ 

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL E ASSINATURA 

 

 

Observação: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima. 
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ANEXO IV 

 

 

PROCESSO ADMINISTRATIVO LICITATÓRIO N.º 002/2020 

PREGÃO PRESENCIAL N.º 001/2020 

 

 

DECLARAÇÃO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE  

 

 

A empresa _______________________,inscrita no CNPJ sob nº ___________________, por 

meio de seu representante legal (ou procurador) Sr. __________, CPF ___(nº)___, DECLARA, 

sob as sanções administrativas cabíveis e sob as penas da lei, ser (microempresa ou empresa de 

pequeno porte), nos termos de legislação vigente, não possuindo nenhum dos impedimentos 

previstos no parágrafo 4º, do art. 3º, da Lei Complementar nº 123/2006.  

 

Cidade ________de __________________ de 2020.  

(DATA DA REALIZAÇÃO DO PREGÃO) 

 

_____________________________________________________ 

RAZÃO SOCIAL - CNPJ 

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL E ASSINATURA 
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ANEXO V 

 

 

PROCESSO ADMINISTRATIVO  LICITATÓRIO N.º 002/2020 

PREGÃO PRESENCIAL N.º 001/2020 

 

 

CARTA DE CREDENCIAMENTO 

 

 

__________, ____ de ____________ de 2020. 

 

À CÂMARA MUNICIPAL DE CABECEIRA GRANDE - MG 

REFERENTE: PREGÃO PRESENCIAL Nº 001/2020 

 

Credenciamos a pessoa abaixo identificada e qualificada, para representar nossa sociedade em 

todos os atos correspondentes à licitação em referência, outorgando-lhe poderes amplos e 

irrestritos para tomar qualquer decisão que se faça necessária ao andamento do certame. 

Nome : 

Nacionalidade : 

Estado Civil : 

Profissão : 

Cédula de Identidade : Órgão emissor: 

CPF : 

Residência/Domicílio : 

Função/cargo : 

 

Cidade ________de __________________ de 2020.  

(DATA DA REALIZAÇÃO DO PREGÃO) 

 

_____________________________________________________ 

RAZÃO SOCIAL - CNPJ 

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL E ASSINATURA 

 

OBRIGATÓRIO O RECONHECIMENTO DA ASSINATURA EM CARTÓRIO 
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ANEXO VI 

 

 

PROCESSO ADMINISTRATIVO LICITATÓRIO N.º 002/2020  

PREGÃO PRESENCIAL Nº 001/2020 

 

 

MINUTA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO N. ________/2020 

 

 

CONTRATO DE PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS QUE ENTRE SI FAZEM, DE UM LADO A 

CÂMARA MUNICIPAL DE CABECEIRA GRANDE, ESTADO DE MINAS GERAIS, 

INSCRITA NO CNPJ SOB O Nº 02.095.992/0001-03, COM SEDE NA RUA TRAJANO 

CAETANO, Nº 121, CENTRO, NESTA CIDADE DE CABECEIRA GRANDE-MG, 

DEVIDAMENTE REPRESENTADA PELO SEU PRESIDENTE, VEREADOR PAULO 

ELIAS RIBEIRO, BRASILEIRO, CASADO, PORTADOR DA CÉDULA DE IDENTIDADE 

Nº __________, EXPEDIDA PELA _______, INSCRITO NO CPF SOB O Nº _________, 

DORAVANTE DENOMINADO CONTRATANTE, E, DE OUTRO, A EMPRESA 

_________________, INSCRITA NO CNPJ SOB O Nº _______, COM SEDE NA 

____________________, NESTE ATO REPRESENTADO PELO SENHOR 

_________________, PORTADOR DO DOCUMENTO DE IDENTIDADE Nº ______ E DO 

CPF Nº ______, DORAVANTE DENOMINADA SIMPLESMENTE CONTRATADA, NOS 

TERMOS DA LEI 8.666, DE 21 DE JUNHO DE 1993, E SUAS MODIFICAÇÕES 

POSTERIORES, E DA LEI Nº 9.648, DE 27 DE MAIO DE 1998, MEDIANTE AS 

SEGUINTES CLÁUSULAS E CONDIÇÕES:  

 

CLÁUSULA PRIMEIRA – DO OBJETO 

 

1.1. Constitui objeto deste contrato a contratação de empresa especializada para a prestação de 

consultoria administrativa nas diversas áreas da Câmara Municipal, compreendendo, ainda, o 

treinamento e a capacitação de servidores, especificamente: a) prestar consultoria administrativa 

por meio de consultas telefônicas, e-mail, videochamadas ou programas de troca de mensagens, 

e, ainda, assessoramento pessoal aos órgãos e agentes da Câmara Municipal, com pelo menos 2 

(duas) visitas mensais para execução de trabalhos “in-loco”; b) prestar consultoria 

administrativa, compreendendo suporte técnico na elaboração de atos normativos (decretos, 

resoluções, portarias, instruções normativas, etc.) e legislativos (projetos, pareceres, vetos, etc.), 
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elaboração de pareceres administrativos, orientação e acompanhamento de processos 

administrativos de interesse dos órgãos da Câmara e do Presidente; c) prestar consultoria 

administrativa ao setor de recursos humanos para gestão de pessoal e emissão de pareceres 

administrativos, elaboração de atos administrativos, elaboração de projetos de leis diversos, 

incluindo códigos, planos de carreira, estatutos e regulamentos; d) prestação de serviços de 

consultoria administrativa aos diversos órgãos da Câmara Municipal, com a instituição de rotinas 

inerentes a cada setor, suporte técnico na elaboração de atos administrativos e emissão de 

pareceres técnicos e administrativos pertinentes; e a e) prestação de serviços de assessoria e 

consultoria ao setor de Compras, Licitações e Contratos, com treinamento de pessoal em todas as 

rotinas inerentes ao setor, suporte técnico na elaboração de editais e na execução dos processos 

licitatórios, na elaboração e execução dos contratos e emissão de pareceres administrativos 

inerentes ao setor e f) treinamento e capacitação de 6 (seis) servidores nas áreas de processo e 

técnica legislativa; licitações e contratos administrativos e sistema de controle interno, com carga 

horária mínima de 20 h/a para cada curso.  

 

1.2. O (A) CONTRATADO (A) atenderá a CÂMARA MUNICIPAL através do seu sistema de 

atendimento em regime de plantão (exceto finais de semana e feriados), para casos de urgência, 

através do(s) telefone(s) _____________________, na pessoa do (s) Sr.(s) 

_____________________. 

 

1.3. O (A) CONTRATADO (A) declara-se ciente da impossibilidade de subcontratar ou 

substabelecer, total ou parcialmente, o objeto deste instrumento. 

 

1.4. Serão alocados pelo (a) CONTRATADO (A) na prestação dos serviços contratados, no 

mínimo 02 (dois) microcomputadores com acesso à internet banda larga, 01 (uma) impressora, 

01 (um) scanner, 01 (um) fac-símile e 01 (uma) linha telefônica. 

 

CLÁUSULA SEGUNDA – DO PREÇO 

 

2.1. A CÂMARA MUNICIPAL pagará ao (à) CONTRATADO (A), pela prestação de serviços 

definidos na Cláusula Primeira o valor fixo mensal de R$ _______________ (______________). 

 

2.2. O pagamento pela realização dos serviços será realizado mensalmente e efetuado até o 5º 

(quinto) dia útil do mês subsequente ao mês de referência. 
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2.3. O pagamento será efetuado através de crédito em conta-corrente, em nome do (a) 

CONTRATADO (A), a realizar-se no Banco ____, Agência ____, Conta-Corrente ___, ou 

através de cheque nominal. 

 

2.4. Os valores incluem todas as despesas necessárias ao cumprimento integral das obrigações, 

incluindo as relativas à estadia, transporte e alimentação, as quais não serão suportadas ou 

ressarcidas pela CÂMARA MUNICIPAL. 

 

2.5. Os ressarcimentos relativos a eventuais viagens para representação da CÂMARA 

MUNICIPAL serão devidos somente na hipótese de tal representação ocorrer fora da cidade de 

Cabeceira Grande (MG). 

 

2.6. A CÂMARA MUNICIPAL não se responsabilizará por quaisquer obrigações não previstas 

no presente instrumento. 

 

CLÁUSULA TERCEIRA – DAS SANÇÕES  

 

3.1. O (A) CONTRATADO (A) ficará sujeita, no caso de falhas injustificadas, assim 

consideradas pela CÂMARA MUNICIPAL, de inexecução parcial ou de inexecução total da 

obrigação, sem prejuízo das responsabilidades civil e criminal, assegurada a prévia e ampla 

defesa, às seguintes penalidades: 

 

a) advertência; 

b) multa de: 

I) 0,5 % (meio por cento) por evento e/ou falha cometida, incidentes acumulativamente sobre o 

valor total do contrato; 

II) 5% (cinco por cento) na hipótese de reincidência de mesmo gênero num prazo de 90 

(noventa) dias corridos, incidentes acumulativamente sobre o valor total do contrato; 

III) 20% (vinte por cento) do valor total do contrato, em caso de rescisão por inadimplência; 

c) suspensão temporária do direito de participar de licitação e impedimento de contratar com a 

CÂMARA MUNICIPAL, pelo prazo de até 2 (dois) anos; e 

d) declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública enquanto 

perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a reabilitação 

perante a própria autoridade que aplicou a penalidade, que será concedida sempre que a empresa 

ressarcir a CÂMARA MUNICIPAL pelos prejuízos causados e após decorrido o prazo da sanção 

aplicada com base na alínea anterior. 
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3.2. As sanções previstas nas alíneas "a", "c" e "d" do caput poderão ser aplicadas, 

cumulativamente à pena de multa. 

 

3.3. As penalidades previstas nas alíneas "c" e "d" do caput também poderão ser aplicadas à 

CONTRATADA que tenha sofrido condenação definitiva por fraudar recolhimento de tributos, 

praticar ato ilícito visando frustrar os objetivos da licitação ou demonstrar não possuir 

idoneidade para contratar com o MUNICÍPIO. 

 

3.4. As sanções definidas nos parágrafos anteriores poderão ser aplicadas de acordo com a 

gravidade da falta, a critério da CÂMARA MUNICIPAL, garantida a ampla defesa do (a) 

CONTRATADO (A) nos seguintes casos, dentre outros:  

 

a) apresentação de documentos falsos; 

b) recusa em cumprir o contrato; 

c) prática de atos ilícitos visando frustrar os objetivos do certame que deu origem a este 

instrumento; 

d) cometimento de falhas e/ou fraudes no fornecimento do objeto deste instrumento; 

e) condenação definitiva pela prática dolosa de fraude fiscal no recolhimento de quaisquer 

tributos; e 

f) prática de ato ilícito, demonstrando não possuir idoneidade para contratar com o MUNICÍPIO 

 

3.5. Na hipótese do (a) CONTRATADO (A) não cumprir o prazo estabelecido no § 2º da 

Cláusula Primeira, estará sujeita a multa de 0,10% (dez décimos por cento) por dia de atraso, 

incidente sobre o valor total do contrato, até 30 (trinta) dias, quando então este instrumento será 

rescindido, sem prejuízo da aplicação das demais sanções estabelecidas no caput. 

 

3.6. A CÂMARA MUNICIPAL, para garantir o fiel pagamento das multas, reserva-se o direito 

de reter o valor contra o crédito gerado pela CONTRATADA, independentemente de notificação 

judicial ou extrajudicial. 

3.7. O (A) CONTRATADO (A) deverá efetuar o pagamento de qualquer multa contratual, 

perante o Setor financeiro da CÂMARA MUNICIPAL, dentro do prazo de 03 (três) dias úteis, 

contados a partir da intimação, sob pena de rescisão contratual. 

 

3.8. A CÂMARA MUNICIPAL, cumulativamente, poderá ainda: 
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a) reter todo e qualquer pagamento até que seja cumprida integralmente, pelo (a) 

CONTRATADO (A), a obrigação a que esta tiver dado causa; 

b) reter todo e qualquer pagamento até o efetivo adimplemento da multa, ou, abater diretamente 

do pagamento a ser efetuado ao(à) CONTRATADO(A); e 

c) advertir por escrito qualquer conduta e/ou fornecimento julgado inadequado. 

 

3.9. As multas aqui previstas são de caráter moratório, não eximindo o (a) CONTRATADO (A) 

da reparação dos eventuais danos, perdas ou prejuízos que seu ato punível venha acarretar a 

CÂMARA MUNICIPAL. 

 

CLÁUSULA QUARTA – DOS ENCARGOS E TRIBUTOS 

 

4.1. O (A) CONTRATADO (A) é responsável, com exclusividade, pelos tributos federais, 

estaduais e municipais, encargos sociais, trabalhistas, previdenciários, securitários, fiscais e 

comerciais, decorrentes da prestação de serviços originada no fornecimento ora contratado, bem 

assim, qualquer eventual indenização que decorra da relação laboral, inclusive em casos de 

morte, lesões corporais e/ou psíquicas, que impliquem ou não em impossibilidade do trabalho do 

empregado ou associado, ocorridas na persecução dos serviços. 

 

4.2. Nenhum vínculo empregatício, sob hipótese alguma, se estabelecerá entre a CÂMARA 

MUNICIPAL e os empregados ou associados do (a) CONTRATADO (A), a qual responderá por 

toda e qualquer Ação Judicial originada na execução dos serviços ora contratados, por eles 

propostas. 

 

4.3. O (A) CONTRATADO (A) reconhecerá como seu débito líquido e certo, o valor que for 

apurado em Execução de Sentença em Processo Trabalhista, ajuizado por seu ex-empregado ou 

ex-associado, ou no valor que for ajustado entre a CÂMARA MUNICIPAL e o reclamante, na 

hipótese de acordo efetuado nos Autos do Processo Trabalhista. 

 

CLÁUSULA QUINTA - DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA  

 

5.1. A despesa referente ao presente contrato correrá à conta da dotação orçamentária n.º 

_____________________, elemento de despesa _________, ficha ___. 

 

CLÁUSULA SEXTA - DA VIGÊNCIA 
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6.1. O prazo de vigência do presente contrato será a partir de sua assinatura até 31 de dezembro 

de 2020, podendo ser prorrogado sucessivamente a cada 12 (doze) meses, a critério da 

CÂMARA MUNICIPAL e de acordo com a legislação em vigor, até o limite previsto no inciso 

II do art. 57 da Lei 8666, de 1993. 

 

6.2. Na ocorrência de prorrogação de vigência deste contrato administrativo, será assegurado ao 

contratado o direito de ver o valor do contrato corrigido, objetivando a manutenção do equilíbrio 

econômico-financeiro, base índice oficial do IPCA ou outro que vier a substituí-lo, por se tratar 

de garantia constitucional e, de acordo com o estabelecido no inciso II alínea “d” do art. 65 da 

Lei Federal nº 8.666/93. 

 

CLÁUSULA SÉTIMA – DA NOVAÇÃO 

 

7.1. A abstenção, por qualquer das partes, do exercício de direitos ou faculdades assegurados 

neste contrato e/ou a tolerância com o atraso no cumprimento de qualquer obrigação, não 

implicará novação, nem poderá ser invocada como precedente para a repetição do fato tolerado, 

permanecendo íntegros e inalterados respectivos direitos e obrigações.  

 

CLÁUSULA OITAVA – DAS CONDIÇÕES GERAIS 

 

8.1. O (A) CONTRATADO (A) será responsabilizado (a) por perdas e/ou danos causados por 

eventual desídia ou não cumprimento de suas obrigações, exceto no caso de caso fortuito ou 

força maior devidamente comprovado e originado por fatores que fujam da sua responsabilidade 

administrativa, permanecendo, no entanto a obrigação de comunicar de imediato a CÂMARA 

MUNICIPAL. 

 

8.2. As dúvidas na execução dos termos aqui estabelecidos, que modifiquem ou alterem sua 

substância, serão objetos de novos acordos, consubstanciados em aditivos ao presente Contrato. 

8.3. O (A) CONTRATADO (A) deverá cumprir as normas ou instruções de serviços editadas 

pela CÂMARA MUNICIPAL ou decisões adotadas a partir de encontros e/ou reuniões, acatando 

sempre as determinações da forma que forem acordadas, desde que não sejam contrárias aos 

aspectos legais e jurídicos e nem contrária às cláusulas acordadas nesse instrumento, sendo-lhe 

permitido, no entanto, a ponderação, as sugestões e o debate sobre qualquer ponto que possa 

aprimorar a performance dos setores da CÂMARA MUNICIPAL. 
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8.4. O (A) CONTRATADO (A) se obriga a tratar todas as informações a que tenha acesso em 

função do presente Contrato em caráter de estrita confidencialidade, agindo com diligência para 

evitar sua divulgação verbal ou escrita ou permitir o acesso, seja por ação ou omissão a qualquer 

terceiro. 

 

8.5. O (A) CONTRATADO (A) declara-se ciente de que na violação das obrigações assumidas 

nos termos do presente contrato, responsabilizar-se-á civil e criminalmente por seus atos e 

omissões e pelas perdas e danos a que lhe der causa, seja diretamente ou através de seus 

prepostos, sem prejuízo das multas e demais sanções estabelecidas neste instrumento. 

 

8.6. O (A) CONTRATADO (A) não poderá utilizar o nome da CÂMARA MUNICIPAL em 

quaisquer atividades de divulgação de sua profissão, como por exemplo, em cartões, anúncios, 

impressos, sob pena de imediata denúncia do contrato. 

 

8.7. O (A) CONTRATADO (A) não poderá pronunciar-se a órgão de imprensa, sobre quaisquer 

assuntos relativos às atividades da CÂMARA MUNICIPAL, sob pena de imediata denúncia do 

contrato e aplicação da multa de 20% (vinte por cento) incidentes sobre o valor total do Contrato. 

 

CLÁUSULA NONA - DA CESSÃO 

 

9.1. Fica vedado ao (à) CONTRATADO (A), transferir, ceder ou substabelecer a terceiros, no 

todo ou em parte, a qualquer título, os direitos e obrigações assumidas através deste contrato, sob 

pena de rescisão contratual e aplicação de multa de 10 % (dez por cento), incidentes sobre o 

valor total do contrato. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA – DA FISCALIZAÇÃO 

 

10.1. Na forma do artigo 67 da Lei número 8.666/93, de 21 de junho de 1993 e suas alterações, a 

execução deste Contrato será acompanhada e fiscalizada pelo representante da CÂMARA 

MUNICIPAL, Sr. _______________________ 

 

10.2. Parágrafo Único. A CÂMARA MUNICIPAL reserva-se ao direito de alterar o agente 

fiscalizador no decorrer do contrato, devendo notificar o (a) CONTRATADO (A) a respeito.  

 

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA - DO FORO 
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11.1. Eventuais litígios decorrentes da execução desse contrato serão dirimidos perante o Foro da 

Comarca de Unaí, Estado de Minas Gerais. 

 

E por estarem assim, justos e contratados, assinam o presente instrumento em 2 (duas) vias de 

igual teor e forma, na presença das testemunhas abaixo. 

 

___________, _____ de __________________ de 2020. 

 

 

_______________________________________________  

CÂMARA MUNICIPAL DE CABECEIRA GRANDE - MG 

CONTRATANTE 

 

_________________________ 

CONTRATADO(A) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TESTEMUNHAS: 

 

___________________________________/__________________________________________  

Nome:                                                                     Nome: 

RG ou CPF:                                                            RG ou CPF: 
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ANEXO VII 

 

 

PROPOSTA  

  

 

 

PROCESSO ADMINISTRATIVO LICITATÓRIO N.º 002/2020 

PREGÃO PRESENCIAL N.º 001/2020 

  

 O objeto desta licitação é a seleção e a contratação de empresa especializada para a 

prestação de consultoria administrativa nas diversas áreas da Câmara Municipal, 

compreendendo, ainda, o treinamento e a capacitação de servidores, cabendo a contratada, 

especificamente:  

a) prestar consultoria administrativa por meio de consultas telefônicas, e-mail, videochamadas 

ou programas de troca de mensagens, e, ainda, assessoramento pessoal aos órgãos e agentes da 

Câmara Municipal, com pelo menos 2 (duas) visitas mensais para execução de trabalhos “in-

loco”;  

b) prestar consultoria administrativa, compreendendo suporte técnico na elaboração de atos 

normativos (decretos, resoluções, portarias, instruções normativas, etc.) e legislativos (projetos, 

pareceres, vetos, etc.), elaboração de pareceres administrativos, orientação e acompanhamento de 

processos administrativos de interesse dos órgãos da Câmara e do Presidente;  

c) prestar consultoria administrativa ao setor de recursos humanos para gestão de pessoal e 

emissão de pareceres administrativos, elaboração de atos administrativos, elaboração de projetos 

de leis diversos, incluindo códigos, planos de carreira, estatutos e regulamentos;  

d) prestação de serviços de consultoria administrativa aos diversos órgãos da Câmara Municipal, 

com a instituição de rotinas inerentes a cada setor, suporte técnico na elaboração de atos 

administrativos e emissão de pareceres técnicos e administrativos pertinentes; e a  

e) prestação de serviços de assessoria e consultoria ao setor de Compras, Licitações e Contratos, 

com treinamento de pessoal em todas as rotinas inerentes ao setor, suporte técnico na elaboração 

de editais e na execução dos processos licitatórios, na elaboração e execução dos contratos e 

emissão de pareceres administrativos inerentes ao setor e  

f) treinamento e capacitação de 6 (seis) servidores nas áreas de processo e técnica legislativa; 

licitações e contratos administrativos e sistema de controle interno, com carga horária mínima de 

20 h/a para cada curso. 

 

 

A prestação dos serviços será realizada pelo valor mensal de R$ ___________, perfazendo, para 

o período, a quantia de R$ __________. 

 

 

VALIDADE DA PROPOSTA: 60 DIAS  
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DECLARO que os preços ofertados englobam todos os encargos e quaisquer outras despesas que 

incidam ou venham a incidir sobre o objeto desta licitação. 

 

 

Cidade ________de __________________ de 2020.  

(DATA DA REALIZAÇÃO DO PREGÃO) 

 

 

_____________________________________________________ 

RAZÃO SOCIAL - CNPJ 

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL E ASSINATURA 
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ANEXO VIII 

 

 

DECLARAÇÃO DE CIÊNCIA 

 

 

PROCESSO ADMINISTRATIVO LICITATÓRIO N.º 002/2020 

PREGÃO PRESENCIAL N.º 001/2020 

 

 

A empresa ___________________________, inscrita no CNPJ sob o 

n°___________________, sediada em __________________ por intermédio de seu 

representante legal o(a) Sr.(a)_______________________, portador(a) da Carteira de Identidade 

n.º _______________ e do CPF n.º _____________, DECLARA, que a empresa atende a todos 

os requisitos de habilitação, bem como apresenta sua proposta com indicação do objeto e do 

preço oferecido os quais atendem plenamente ao edital. 

 

 

 

 

 

Cidade ________de __________________ de 2020.  

(DATA DA REALIZAÇÃO DO PREGÃO) 

 

 

_____________________________________________________ 

RAZÃO SOCIAL - CNPJ 

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL E ASSINATURA 

 

 

 


